
 

 

Wir suchen zum ehestmöglichen 

Zeitpunkt einen oder eine 

Buchhalter/in und Personalverrechner/in 
in Teilzeit oder Vollzeit 

Über uns: 
Als ein kompetenter und zuverlässiger Bilanzbuchhalter in Salzburg unterstützen wir unsere Kunden 

in den Fachgebieten Buchhaltung und Personalverrechnung.  

Ihr Profil: 

 kaufmännische Ausbildung (z.B. Matura, Lehre, HAS…) 

 EDV Kenntnisse (Word, Excel, Outlook,..) 

 Sie sind teamfähig, belastbar, freundlich und genau 

 Sie haben Freude im Umgang mit Menschen 

 Zahlenverständnis 

 gewissenhafte sowie selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

 Berufserfahrung von Vorteil 

Ihre Aufgaben:  

 Verbuchung laufender Geschäftsfälle (Debitoren, Kreditoren, Banken, Kassa,…) 

 Durchführung der monatlichen Personalverrechnung 

 Unterstützung unseres Teams 

 Kommunikation mit externen Stellen (GKK, FA, BUAK, Magistrat,…) 

 diverse administrative Tätigkeiten 

Wir bieten: 

 ein abwechslungsreiches und anspruchsvolles Aufgabengebiet 

 langfristige berufliche Entwicklungsmöglichkeit 

 leistungsgerechte Entlohnung 

 Kaffee, Tee, Red Bull,… 

 Flexible Arbeitszeiten 
 

Für diese Position ist ein monatliches Bruttomindestgehalt ab EUR 2.250,00 abhängig von 

Ihrer beruflichen Qualifikation und Erfahrung vorgesehen. Eine Überzahlung ist möglich. 

 

Wenn Sie Interesse an dieser verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Position 

haben, senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bitte an karriere@buv-bilanz.at 
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